
 

Bist du bereit, ein Teil unseres spezialisierten und dynamischen Teams zu werden? Die RUF Ärztetreuhand AG 
bietet maßgeschneiderte treuhänderische Beratungen für Arzt-, Zahnarzt- und Tierarztpraxen in der gesamten 
Deutschschweiz. Mit über 80 Jahren Erfahrung stehen wir für Qualität und Vertrauen im Gesundheitswesen. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine begeisterungsfähige und 
einsatzwillige Persönlichkeit als 

 

Sachbearbeiter/in Lohnwesen (Payroll) 50% - 100% 

 

Deine Aufgaben: 

- Monatliche Lohnverarbeitung der dir zugeteilten Lohnmandate 
- Ausführung von Lohnzahlungen 
- Stamm- und Lohndaten erfassen und mutieren 
- Verarbeitung von Krankheits-, Unfall-, EO-Taggelder und Familienzulagen 
- Erstellen der jährlichen Sozialversicherungsdeklarationen, Quellensteuerabrechnungen sowie 

Lohnausweise 
- Verfassen von Arbeitsverträgen 
- Hilfestellung bei arbeitsrechtlichen Fragestellungen 
- Beratung in sozialversicherungsrechtlichen Belangen 
- Bereitstellung der notwendigen Unterlagen für die AHV-Arbeitgeberkontrollen inkl. 

Revisorenbetreuung  
- Teilnahme an internen Sitzungen 
- Zusammenarbeit mit Schnittstellen-Funktionen intern und extern 

 

Dein Profil: 

- Kaufmännische Grundausbildung sowie Weiterbildung zur Sozialversicherungsfachfrau/-mann, 
allenfalls auch Personalfachfrau/-mann 

- Erfahrung in den Bereichen Payroll und Sozialversicherungswesen 
- Abacus-Kenntnisse von Vorteil 
- Versiert im Umgang mit den gängigen MS Office Programmen 
- Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
- Teamplayer: Du bist kontaktfreudig und schätzt die Arbeit in einem kollegialen Umfeld 

 

 

 



 

Wir bieten: 

- Herausforderungen und Abwechslung: Eine anspruchsvolle und interessante Position in einem 
motivierten Lohn-Team. 

- Work-Life-Balance: Zeitgemäße Anstellungsbedingungen mit einer 40-Stunden-Woche und 6 
Wochen Ferien. 

- Sicherheit: Vorbildliche Versicherungs- und Vorsorgeleistungen. 
- Weiterbildung: Wir unterstützen deine berufliche Weiterentwicklung aktiv. 

 

 

Interessiert? 

Möchtest du Teil unseres engagierten Teams werden? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! Sende 
deine Unterlagen per E-Mail an pascal.ruf@rufag.ch oder per Post an: 

RUF Ärztetreuhand AG 
Pascal Ruf 
Jurastrasse 31 
4900 Langenthal 
Schweiz 
 
Mehr Informationen findest du auf unserer Webseite: www.rufag.ch 

 

Deine Zukunft bei uns – Gestalte sie mit uns! 


