Deepbox RUF Arztetreuhand AG

Sobald die Deepbox unsererseits eingerichtet wurde, erhalten Sie per Mail eine Einladung:
deepbox L R + Bty

@ Die Identitt des Absenders wurde ven DeeplD dberpruft. Mehr Informationen

Guten Tag

Sie wurden von RUF Arztetreuhand AG @
eingeladen, auf die Box Testhox RUFAG zuzugreifen.

Einladung annehmen

Um diese Einladung anzunehmen, klicken Sie auf den obigen Button oder
verwenden Sie den angefihrien Link (Gultigkeit: 7 Tage).

DeepBox Support 2

Flr etwaige Fragen rund um unser Produkt und zentrale Anlaufstelle rund um
Support-Themen

a support.deepcloud.swiss

Durch einen Klick auf den Button «Einladung annehmen» gelangen Sie direkt zur Accounterstellung.
In einem ersten Schritt muss die E-Mailadresse verifiziert werden. Klicken Sie daftir auf E-Mail
verifizieren

£y deepcloud ®@ peutsch v

Einladung zur DeepBox Ein Konto. Mehrere Dienste.

Sie bendtigen ein DeepGloud Konto mit der E-Mail- deegbnx . i
Adresse , um die Einladung von e e o e e,
zur Organisation «RUF i )

Arztetreuhand AG» anzunehmen. deepz_r-’zv.z

Gerne erstellen wir fUr Sie eines - dies dauert ca. 2-3
Minuten.

E-Mail verifizieren



Sie sollten nun erneut eine E-Mail mit folgendem Inhalt erhalten (es kann unter Umstdanden 1-2
Minuten dauern, bis die E-Mail eintrifft):

£ deepcloud L |+t

Guten Tag

Vielen Dank fur die Registrierung. Diese E-Mail dient zur Uberpriifung Ihrer
E-Mail-Adresse. Um den Vorgang abzuschliessen, klicken Sie bitte
nachstehende Schaltifache innerhalb von 24h Stunden.

E-Mail bestatigen

Alternativ kbnnen Sie auch den nachstehenden Link verwenden, um die E-
Mail Adresse zu validieren:

Sollten Sie diese E-Mail nicht selbst ausgelost haben, ignorieren Sie diese E-
Mail bitte.

Durch einen Klick auf E-Mail bestatigen wird die E-Mailadresse automatisch verifiziert und Sie

werden zur Kontoerstellung weitergeleitet. Nun miissen Sie nur noch Vorname / Nachname eingeben
und ein Passwort definieren.

DeepCloud Konto erstellen
E-Mail Adresse erfolgreich verifiziert.

Bitte vervollstdndigen Sie Ihre Anmeldedaten, um die
Erstellung lhres DeepCloud Kontos abzuschliessen:

« Vor- und Nachnamen vervollstdndigen
« Sicheres Passwort setzen

lhre Anmeldedaten

(".-‘urwa T8 —




Nach der Kontoerstellung kénnen Sie sich mit den im vorgédngigen Schritt definierten Login-
Informationen bei der Deepbox anmelden.

Nun kénnen Sie die Einladung zur Deepbox der RUF Arztetreuhand AG annehmen (wir empfehlen das
Gutzeichen stehen zu lassen, so werden Sie automatisch per E-Mail benachrichtigt, sobald neue
Unterlagen in die Deepbox hochgeladen werden).

Daten mittels DeepBox geteilt

Mochten Sie die Einladung annehmen?

I - dic Box «Testbox RUFAG» fiir
sie (G r<iocgeben.

E-Mail Benachrichtigung bei neuen Dokumenten in der
geteilten Box aktivieren.

Verwerfen

L



Sobald Sie die Einladung angenommen haben, gelangen Sie zur Startseite. Unter «Mit mir geteilten
Boxen» kénnen Sie nun unsere Deepbox 6ffnen.

Q

2 Mit mir geteilte Boxen deepbox
RUF Arztetreuhand AG Um De
mussen sie

DeepCloud Konto vervollsténdigen

Die Ordnerstruktur der Deepbox ist nach Themengebieten aufgebaut.

0O ruac RUF Arzietreuhand A6 Zuetzt VG @
A Dpashboard —

Q i
£ Inbox

> [J Dokumente

7 Papierkorb (m] Name & Eigentimer Gedndert Groisse
(m] B8 Buchhaitung Raphael Zimmermann
O @ Datenaustausch Raphael Zimmermann

O M Lohne el Zimmermann
(] B mwsT Raphael Zimmermann
O 8 Rechnungen Raphael Zimmermann
O M steuem Raphael Zimmermann

Wenn Sie Dateien nur einsehen méchten, kdnnen Sie diese direkt in der Deepbox 6ffnen. Offnen Sie
dazu einfach den entsprechenden Unterordner und klicken Sie auf die entsprechende Datei.



Wenn Sie die Dateien herunterladen mochten, um diese bei lhnen lokal zu speichern, kénnen Sie dies
mittels der Checkbox und anschliessendem Download machen:

Q tht
Dokumente > Buchhaltung > o

Name & Elgentlimer Geidndert
Abacus_Trennblatt.pdf Raphael Zimmermann Heute 14:58
Anwahlen Herunterladen

Wenn Sie alle Dateien in diesem Ordner herunterladen mochten, konnen Sie mit einem Klick auf die
obere Checkbox alle Dokumente anwahlen und alle zusammen herunterladen.

Sie haben auch die Moglichkeit den ganzen Ordner auf einmal herunterzuladen. Wahlen Sie dazu
einfach die Checkbox neben dem Ordner und laden Sie diesen herunter:

Herunterladen

Dokumente > =
Name & Eigentlimer Gedndert Grasse
B 2023 Raphael Zimmermann

Falls Sie uns Dokumente elektronisch zur Verfligung stellen mochten, kdnnen Sie dies iber den
Ordner «Datenaustausch» machen. Wahlen Sie dazu «+ Neu», Dateien / Ordner hochladen und laden
Sie die gewtlinschte Datei / den gewlinschten Ordner hoch

Dokumente > Neu
(5] Ordner
D Hame & Eigentiimer Gedndert
Abacus_Trennblatt - B Dateien hochladen
OJ ) ck Heute 15:48
Kopie.pdf

(4] Ordner hochladen
O Abacus_Trennblatt.pdf et Heute 15:54



Einrichtung Mehrfachauthentifizierung (dringend empfohlen)

Um die MFA nutzen zu kénnen, missen Sie auf Ihrem Smartphone eine Authenticator App
installieren. Wir empfehlen den «Microsoft Authenticator».

Gehen Sie dazu auf lhrem Smartphone in den Playstore (Android) oder Appstore (I0S) und laden die
App herunter:

08210 M o mes | 77%s

& microsoft authenticator ... Q 9

Sponsored

<’\~»._§ Authenticator App -
@ o Install
N Calendar Digital Planner

Securely authenticate acco...

3.7 5M+ B PEGI3

Contains ads *
In-app purchases

Microsoft Authenticator
& Installed

4.5% 100M+ 3
1M reviews @ Downloads PEGI 3 ®

Sign inwithout Autofil e A
your passwords e all your accounts

o

o

|o

Use Microsoft Authenticator to sign in easily and
securely with 2FA/MFA.

Related to your
Sponsored -

search

fol = e
I ® <




Sobald Sie die Authenticator App auf dem Smartphone installiert haben, loggen Sie sich am
Computer mit Ihrem Deepbox Konto ein, klicken Sie auf dem Dashboard auf Thr Namenskiirzel und

anschliessend auf Konto verwalten.

deepbox Zuletzt v @ @

ol

Konto verwalten

DeepBox App installieren

Sprache >
Support >
Abmelden

DeepCloud Konto vervollsténdigen

Wahlen Sie nun auf der linken Seite «Dein Profil» aus und klicken Sie bei der Zwei-Faktoren-
Authentifizierung auf «Aktivieren»

& Zuriick Konto

® Dein Profil

P

Eigene Organisation A .
erstellen S

Deaktiviert Aktivieren



Offnen Sie anschliessend die installierte App auf lhrem Smartphone, klicken Sie auf das + Symbol und
wahlen «Anderes Konto».

08:19 B © o RE . 78%n 08:19 M © e R .I78%8

Authenticator + Q & Add account

What kind of account are you adding?

S Personal account @

Work or school account @

Other account (Google, Facebook, @
etc.)

]

@ When you are signed in with personal account, all stored
passwords, addresses, and other autofill info will be
available on this device.

] & =] © G
Authenticat... Passwords Payments Addresses Verified IDs

[ @) <

11 &) <



Nun kénnen Sie mit der Smartphone Kamera den QR-Code auf Ihrem Bildschirm scannen. Sobald der
QR-Code erkannt wurde, wird lhnen auf dem Smartphone ein «One-Time Code» angezeigt. Geben
Sie diesen unter Punkt 3 ein und wahlen Sie einen Gerdatenamen (kann frei gewahlt werden). Sobald
Sie die Eingabe bestatigen, ist die Einrichtung der MFA abgeschlossen.

Mehrfachauthentifizierung

1. Installieren Sie eine der folgenden Applikationen auf Ihrem Smartphone:

Microsoft Authenticator
Google Authenticator
FreeQTP
2. Offnen Sie die Applikation und scannen Sie den Barcode.

3. Geben Sie den von der Applikation generierten One-time Code ein und klicken Sie auf Speichern.

Geben Sie einen Gerdtenamen an, um die Verwaltung lhrer OTP-Gerate zu erleichtern.



